
 

 OBEC  KOJŠOV 
                                                           055 52 KOJŠOV 3,  IČO:  00 329 258 
 

                                                                                                                           V Kojšove, dňa 21.02.2017 

 

 

OZNÁMENIE 

o vyhlásení výberového konania 

 
Obec Kojšov, so sídlom 055 52 Kojšov 3, v zmysle ustanovenie §5 zákona č. 552/2003 Z.z. o výkone 

práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov, týmto vyhlasuje 

 

Výberové konanie 

 
Na obsadenie pracovného miesta:  ADMINISTRATÍVNY PRACOVNÍK 

Požadované kvalifikačné predpoklady: 

• ukončené stredoškolské vzdelanie v odbore, alebo všeobecné gymnaziálne zameranie 

• najmenej absolventská prax v oblasti všeobecnej administratívy 

 

Charakteristika pracovného miesta: 

• evidencia pošty, vybavovanie bežnej korešpondencie, zverejňovanie dokumentov 

• vedenie pokladne 

• správa miestnych daní 

• správa poplatkov na úrovni obce 

• vedenie evidencie obyvateľstva 

• osvedčovanie listín a podpisov na listinách 

• elektronická podateľňa obce, aktualizácia webovej stránky obce, správa facebook-ového profilu 
obce 

 

Ďalšie požiadavky: 

• bezúhonnosť 

• spôsobilosť používať štátny jazyk v úradnom styku a dobré vyjadrovacie schopnosti 

• dobrá znalosť práce s počítačom ( Word, Excel, internet...) 

• zdravotná spôsobilosť na výkon činnosti 

• komunikatívnosť a flexibilita 

• osobné a morálne predpoklady 

• ochota vysokého pracovného nasadenia, samostatnosť, analytické myslenie, presnosť 
a zodpovednosť 

 

 

 



 

 

Uchádzač o výberové konanie  k písomnej žiadosti o zaradenie do výberového konania doloží: 

• fotokópie dokladov o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 

• potvrdenie o vykonaní praxe  

• profesijný štrukturovaný životopis so stručným  popisom doteraz vykonávaných pracovných 

        činností 

 

Žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s požadovanými dokladmi a prílohami doručia 

uchádzači na adresu obce Kojšov uvedenú v záhlaví v zalepenej a neprehľadnej obálke s označením 

„Výberové konanie – administratívny pracovník NEOTVÁRAŤ“ najneskôr do 03.03.2017. Žiadosti 

doručené osobne, alebo poštou po tomto termíne nebudú akceptované a budú z výberového konania 

vylúčené. 

O termíne, čase a mieste výberového konania budú uchádzači, ktorí splnia stanovené požiadavky 

informovaní. 

Predpokladaný termín nástupu do pracovného pomeru  13.03.2017. 

 

 

 

 

          Ing. Anton Bašniar 

                starosta obce 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


