OBEC KOJSOV

055 52 KOJSOV 3, ICO: 00 329 258

V KojSove,id 21.02.2017

OZNAMENIE
o vyhlaseni vyberového konania

Obec KojSov, so sidlom 055 52 KojSov 3, v zmyskansvenie 85 zakona 552/2003 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpigmto vyhlasuje

Vyberové konanie

Na obsadenie pracovného miesté@MINISTRATIVNY PRACOVNIK
PoZadované kvalifikané predpoklady:
» ukorzené stredoskolské vzdelanie v odbore, alebo vSeélgannazialne zameranie

* najmenej absolventska prax v oblasti vSeobecnejrastnativy

Charakteristika pracovného miesta:
» evidencia posty, vybavovanie beZnej koreSpondeneerefiovanie dokumentov
» vedenie pokladne
* sprava miestnych dani
e sprava poplatkov na Urovni obce
» vedenie evidencie obyvdstva
» osvedovanie listin a podpisov na listinach

» elektronicka podat#a obce, aktualizdcia webovej stranky obce, spraealiook-ového profilu
obce

Dalsie poZziadavky:
* bezdhonnos
» spOsobilog pouZiva Statny jazyk v radnom styku a dobré vyjadrovacteopnosti
» dobra znalosprace s pé&itacom ( Word, Excel, internet...)
e zdravotna spésobildfa vykonéinnosti
* komunikativnos a flexibilita
* 0sobné a moréalne predpoklady

 ochota vysokého pracovného nasadenia, samosfatnasalytické myslenie, presnos
a zodpovednas



Uchadza® o vyberové konanie k pisomnej Ziadosti o zarademdo vyberového konania doloZi:
» fotokdpie dokladov o najvy§Som dosiahnutom vzdelani
* potvrdenie o vykonani praxe
» profesijny Strukturovany Zivotopis so stnym popisom doteraz vykonavanych pracovnych
¢innosti

Ziadog® o zaradenie do vyberového konania spolu s poZagoviadokladmi a prilohami dotia
uchadzai na adresu obce KojSov uvedenu v zéhlavi v zakgpameprefadnej obélke s oztianim
,Vyberové konanie — administrativny pracovnik NEOTVARAT* najneskér do 03.03.2017Ziadosti
dorwené osobne, alebo poStou po tomto termine nebudépstivané a budu z vyberového konania

vylagené.

O termine, case a mieste vyberového konania budl uchi@d#dori splnia stanovené poZiadavky

informovani.

Predpokladany termin nastupu do pracovného pomerul3.03.2017.

Ing. Anton BaSniar

starosta obce




